
CURSO DO SISTEMA ELETRÔNICO DE INFORMAÇÕES- SEI
Aula 01 - Apresentação: Introdução ao SEI Jaboatão.
Aula 02- Primeiros Passos no SEI: Login, Senha E tela inicial
Aula 03- Criação de Processos: Passo a passo para iniciar um novo processo no SEI.
Aula 04- Recebendo e Atribuindo Processos no SEI.
Aula 05- Criando documentos no SEI.
Aula 06- Assinaturas Eletrônicas: Como gerar e verificar assinaturas no SEI.
Aula 07- Pesquisas e Consultas: Utilizando filtros e buscando informações no SEI.
Aula 08 - Enviando e concluindo Processos
Aula 09 - Incluindo documentos externos no SEI
Aula 10 - Acompanhando processos no SEI
Aula 11 - Duplicar e Anexar processos.
Aula 12- Edição de Documentos no SEI
Aula 13 Alterando dados de Cadastro
Aula 14 texto padrão
Aula 15 - Adicionando e removendo marcadores.
Aula 16 - Inserindo comentários e anotações nos processos.
Aula 17 - Excluindo um processo.
Aula 18 - Criando arquivos em PDF e zipados no SEI.
Aula 19 - Sobrestando processos.
Aula 20 - Reabrindo processos.
Aula 21 - Bloco Interno do SEI;
Aula 22 - Blocos de Reunião do SEI;
Aula 23 - Assinaturas em Blocos
Aula 24 - Controle de Prazos.
Aula 25- Acessando e gerenciando Processos Sigilosos
Aula 26 - Consultar, recuperar e comparar versões de documentos.
Aula 27- Base de Conhecimento no SEI;
Aula 28 - Operações com usuários externos:
Aula 29 - SEI Painel de controle.
Aula 30 - Estatísticas da Unidade e dos processos no SEI.
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