JABOATAO

DOS GUARARAPES

PREFEITURA DA GENTE

CURSO DO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES- SEI

Aula 01 - Apresentacao: Introducdo ao SEIl Jaboatio.

Aula 02- Primeiros Passos no SEIl: Login, Senha E tela inicial

Aula 03- Criacdo de Processos: Passo a passo para iniciar um novo processo no SEl.

Aula 04- Recebendo e Atribuindo Processos no SEI.

Aula 05- Criando documentos no SEI.

Aula 06- Assinaturas Eletrénicas: Como gerar e verificar assinaturas no SEI.

Aula 07- Pesquisas e Consultas: Utilizando filtros e buscando informacdes no SEI.

Aula 08 - Enviando e concluindo Processos

Aula 09 - Incluindo documentos externos no SEI

Aula 10 - Acompanhando processos no SEI
Aula 11 - Duplicar e Anexar processos.

Aula 12- Edicdo de Documentos no SEI
Aula 13 Alterando dados de Cadastro

Aula 14 texto padrao
Aula 15 - Adicionando e removendo marcadores.
Aula 16 - Inserindo comentarios e anotacées nos processos.

Aula 17 - Excluindo um processo.
Aula 18 - Criando arquivos em PDF e zipados no SELI.

Aula 19 - Sobrestando processos.

Aula 20 - Reabrindo processos.
Aula 21 - Bloco Interno do SEI:;
Aula 22 - Blocos de Reunido do SEI;

Aula 23 - Assinaturas em Blocos

Aula 24 - Controle de Prazos.

Aula 25- Acessando e gerenciando Processos Sigilosos

Aula 26 - Consultar, recuperar e comparar versdes de documentos.
Aula 27- Base de Conhecimento no SEI;

Aula 28 - Operacdes com usuarios externos:
Aula 29 - SEI Painel de controle.

Aula 30 - Estatisticas da Unidade e dos processos no SEI.
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https://youtu.be/7bugvygG5hk
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https://youtu.be/cjvp5rbZ9CM
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